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Sehr geehrte Damen und Herren, 

 

an dieser Stelle möchten wir uns bereits bei Ihnen bedanken, dass Sie unser Büro 

ausgewählt haben für die Beurkundung des Kaufvertrages. Für die Erstellung 

eines Kaufvertragsentwurfes benötigen wir von Ihnen einige Angaben. Diese 

können Sie uns entsprechend des nachstehenden Erfassungsbogens mitteilen. 

Bitte beachten Sie, dass die Erteilung eines Entwurfsauftrages verbindlich ist und 

für den Auftraggeber entsprechend den gesetzlichen Bestimmungen (Gerichts- 

und Notarkostengesetz, GNotKG) Kosten entstehen.  

Aufgrund der verschärften Anforderungen des Geldwäschegesetzes für 

Immobilientransaktionen muss uns zudem der „Fragebogen nach dem 

Geldwäschegesetz“ von jeder Vertragspartei ausgefüllt und unterschrieben 

übermittelt werden. Dieser Fragebogen befindet sich auf den letzten beiden 

Seiten des Erfassungsbogens. Den Fragebogen haben wir ferner im 

Downloadbereich nochmals als gesondertes Dokument hinterlegt, sodass Sie ihn 

jederzeit in der erforderlichen Anzahl erneut herunterladen/ausdrucken können.  

Wichtiger Hinweis: Für die Bearbeitung des Auftrages ist unter anderem auch die 

11-stellige Steueridentifikationsnummer sehr wichtig. Diese finden Sie auf Ihrem 

letzten Einkommensteuerbescheid, Ihrer Lohnsteuerbescheinigung oder Ihrer 

Lohnsteuerkarte. Sollten Sie Ihre Steueridentifikationsnummer in den genannten 

Unterlagen nicht finden, haben Sie die Möglichkeit, diese bei dem 

Bundeszentralamt für Steuern erneut anzufordern. 

Und so funktioniert es: 
 

➢ Erfassungsbogen ausdrucken. 

➢ Erfassungsbogen (soweit möglich) vollständig ausfüllen und ggf. mit den 
erforderlichen/vorhandenen Unterlagen versehen. 

➢ Erfassungsbogen und ggf. entsprechende Unterlagen, per Post, E-Mail 
oder Telefax an: 

BRENNECKE et COLLEGIN 
                                        Rechtsanwälte und Notar     

Am Schmiedeberg 9, 28832 Achim 
Tel.: 04202 / 95558010 
Fax: 04202 / 95558080 

E-Mail: info@brennecke-kanzlei.de 

 

Erfassungsbogen Kaufvertrag 
 

1. Erläuterungen zum Erfassungsbogen 
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2. Erfassungsbogen Kaufvertrag 
 

Angaben Verkäufer 1  

Titel     __________________________________________________ 

sämtliche Vornamen   __________________________________________________ 

Familienname u. Geburtsname __________________________________________________ 

Geburtsdatum/-ort   __________________________________________________ 

Straße, Hausnummer  __________________________________________________ 

Postleitzahl, Ort   __________________________________________________ 

Telefon (privat)   __________________________________________________ 

Telefon (mobil)   __________________________________________________ 

E-Mail    __________________________________________________ 

steuerliche Identifikationsnummer __________________________________________________ 

Familienstand   

 ledig   verwitwet  geschieden   verheiratet     verheiratet  
(gesetzlicher Güterstand)       (Gütertrennung) 

Angaben Verkäufer 2  

Titel     __________________________________________________ 

sämtliche Vornamen   __________________________________________________ 

Familienname u. Geburtsname __________________________________________________ 

Geburtsdatum/-ort   __________________________________________________ 

Straße, Hausnummer  __________________________________________________ 

Postleitzahl, Ort   __________________________________________________ 

Telefon (privat)   __________________________________________________ 

Telefon (mobil)   __________________________________________________ 

E-Mail    __________________________________________________ 

steuerliche Identifikationsnummer __________________________________________________ 

Familienstand   

 ledig   verwitwet  geschieden   verheiratet     verheiratet  
(gesetzlicher Güterstand)       (Gütertrennung) 
 

Bei weiteren Verkäufern bitte die vorstehenden Angaben auf gesondertem Blatt bzw. im 

Anschreiben mitteilen. 
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Angaben Käufer 1  

Titel     __________________________________________________ 

sämtliche Vornamen   __________________________________________________ 

Familienname u. Geburtsname __________________________________________________ 

Geburtsdatum/-ort   __________________________________________________ 

Straße, Hausnummer  __________________________________________________ 

Postleitzahl, Ort   __________________________________________________ 

Telefon (privat)   __________________________________________________ 

Telefon (mobil)   __________________________________________________ 

E-Mail    __________________________________________________ 

steuerliche Identifikationsnummer __________________________________________________ 

Familienstand   

 ledig   verwitwet  geschieden   verheiratet     verheiratet  
(gesetzlicher Güterstand)       (Gütertrennung) 

Angaben Käufer 2                                                                                      

Titel     __________________________________________________ 

sämtliche Vornamen   __________________________________________________ 

Familienname u. Geburtsname __________________________________________________ 

Geburtsdatum/-ort   __________________________________________________ 

Straße, Hausnummer  __________________________________________________ 

Postleitzahl, Ort   __________________________________________________ 

Telefon (privat)   __________________________________________________ 

Telefon (mobil)   __________________________________________________ 

E-Mail    __________________________________________________ 

steuerliche Identifikationsnummer __________________________________________________ 

Familienstand   

 ledig   verwitwet  geschieden   verheiratet     verheiratet  
(gesetzlicher Güterstand)       (Gütertrennung) 
 

Bei weiteren Käufern bitte die vorstehenden Angaben auf gesondertem Blatt bzw. im Anschreiben 

mitteilen. 
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Weitere Angaben zu den Käufern                                                                                                                             

  

Sind die Käufer miteinander verheiratet?   Ja    Nein 

 

Nur erforderlich, falls die Käufer miteinander verheiratet sind und zum Zeitpunkt der 

Eheschließung nicht beide die deutsche Staatsangehörigkeit hatten: 

 

Datum der Eheschließung  __________________________________________________ 

Ort der Eheschließung  __________________________________________________ 

Staatsangehörigkeit Ehemann zum  

Zeitpunkt der Eheschließung __________________________________________________ 

Staatsangehörigkeit Ehefrau zum  

Zeitpunkt der Eheschließung __________________________________________________ 

Erster ehelicher Wohnsitz zum 

Zeitpunkt der Eheschließung __________________________________________________ 

 

Nur erforderlich, wenn mehrere Käufer erwerben:  

Die Käufer erwerben  

 je zu 1/2 Anteil 

 in Gesellschaft bürgerlichen Rechts 

 Käufer 1 zu ____________ Anteil und Käufer 2 zu ___________ Anteil 

Vertreter u. Verwandtschaftsverhältnis                                                                                                                             

 

Nachstehend aufgeführte Person tritt als  vollmachtloser Vertreter oder  in Vollmacht auf für 

 den Verkäufer zu _____________ 

 den Käufer zu _____________ 

Vorname u. Name/Firma/Verein __________________________________________________ 

HR-Nr. bzw. VR-Nr.   __________________________________________________ 

vertreten durch   __________________________________________________ 
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Straße, Hausnummer  __________________________________________________ 

Postleitzahl, Ort   __________________________________________________ 

Telefon    __________________________________________________ 

 

Besteht ein Verwandtschaftsverhältnis zwischen dem Verkäufer und dem Käufer? 

 Nein   Ja und zwar ___________________________________________________ 

Vertragsart                     
 

 Kauf    Tausch   BGB-Gesellschaft (Anteil) 

Kaufgegenstand           
  

 Grundstück     Wohnungseigentum   Erbbaurecht   Hof 

 Wohnungserbbaurecht   Trennstück    Anteil 

 Anteil auf anderen Grundbuchblätter vorhanden (Stellplatz, Straßenfläche) 

 unbebautes Grundstück   bebautes Grundstück mit _____________________________ 

 

Postalische Adresse des Kaufgegen- 

standes (Straße, PLZ, Ort):  __________________________________________________ 

     __________________________________________________ 

Grundbuch des Amtsgerichts __________________________________________________ 

Grundbuch von   __________________________________________________ 

Grundbuchblatt-Nr.   __________________________________________________ 

Gemarkung    __________________________________________________ 

Flur    __________________________________________________ 

Flurstück(e)   __________________________________________________ 

 
Nur falls der zu verkaufende Grundbesitz in weiteren Grundbüchern verzeichnet ist: 
 
Grundbuch des Amtsgerichts __________________________________________________ 

Grundbuch von   __________________________________________________ 

Grundbuchblatt-Nr.   __________________________________________________ 
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Gemarkung    __________________________________________________ 

Flur    __________________________________________________ 

Flurstück(e)   __________________________________________________ 

 

Grundbuch des Amtsgerichts __________________________________________________ 

Grundbuch von   __________________________________________________ 

Grundbuchblatt-Nr.   __________________________________________________ 

Gemarkung    __________________________________________________ 

Flur    __________________________________________________ 

Flurstück(e)   __________________________________________________ 

 

Verwalter des Wohnungseigentums (nur bei Wohnungs-/Teileigentum)  
 

Vorname u. Name/Firma  __________________________________________________ 

Straße, Hausnummer  __________________________________________________ 

Postleitzahl, Ort   __________________________________________________ 

    

Belastungen des Kaufgegenstandes       
 

 Kaufgegenstand ist lastenfrei 

 Kaufgegenstand wird lastenfrei verkauft, Belastungen müssen gelöscht werden 

 
Die Löschungsunterlagen (Löschungsbewilligungen und ggf. Grundschuldbriefe) für folgende 

Belastungen liegen dem Verkäufer bereits vor: 

______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

 

 Die Löschungsunterlagen liegen dem Verkäufer noch nicht vor und müssen vom Notar im Rahmen der 

     Abwicklung des Kaufvertrages beschafft werden. 
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Folgende Belastungen bleiben bestehen und werden vom Käufer übernommen: 

______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

Derzeitige Nutzung des Kaufgegenstandes      
 

 leerstehend 

 vermietet/verpachtet, bestehende Miet-/Pachtverhältnisse werden vom Käufer übernommen 

 vermietet/verpachtet, bestehende Miet-/Pachtverhältnisse wurden bereits vom Verkäufer gekündigt  

     zum ____________________. Der Verkäufer steht dafür ein, dass der Kaufgegenstand bis zu diesem 

     Termin vom Mieter/Pächter geräumt ist. 

 vom Verkäufer selbst genutzt, Der Verkäufer verpflichtet sich, den Kaufgegenstand bis spätestens  

     zum ___________________ besenrein zu räumen. 

 

Kaufpreis und Kaufpreiszahlung                         
 

Der Kaufpreis beträgt _________________________ € 

Mitverkauft und im Kaufpreis enthalten sind folgende bewegliche Gegenstände (z.B. Mobiliar): 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

Auf die mitverkauften beweglichen Gegenstände entfällt ein Teilbetrag von ____________________ €. 

 

Der Kaufpreis ist zahlbar, sobald der Käufer rechtlich abgesichert ist (wird im Einzelnen vom Notar im 

Beurkundungstermin erläutert). 

Falls ein Termin gewünscht wird, zu dem der Kaufpreis frühestens fällig sein sollte: 

Der Kaufpreis soll zur Zahlung fällig sein, frühestens am _______________________ 

Bankverbindung des Verkäufers: 
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IBAN    __________________________________________________ 

BIC    __________________________________________________ 

Name und Sitz der Bank __________________________________________________ 

Kontoinhaber   __________________________________________________ 

 

 

Belastungen des Kaufgegenstandes       
 

 Der Kaufpreis muss nicht finanziert werden 

 Der Kaufpreis soll finanziert werden 

     Die Finanzierung erfolgt über   

     Name der Bank         

     Anschrift der Bank         

     Telefon          

     Mail          

     Ansprechpartner        

 

  Eine schriftliche Finanzierungszusage liegt bereits vor. 

  Eine schriftliche Finanzierungszusage liegt noch nicht vor.  

  Die Bestellung der Grundschuld soll bei Abschluss des Kaufvertrages mit beurkundet werden 

      (Hierzu müssen die Grundschuldbestellungsunterlagen Ihrer Bank uns rechtzeitig vor dem  

         Beurkundungstermin zur Verfügung gestellt werden, damit diese unterschriftsreif vorbereitet  

         werden können.  

 

Sonstige Vereinbarungen                          
 

Bitte teilen Sie uns mit, wenn zwischen Verkäufer und Käufer weitere Vereinbarungen getroffen 

wurden, z.B. hinsichtlich etwaiger Mängel, die dem Käufer offengelegt wurden, vom Verkäufer noch 

durchzuführender Arbeiten etc.: 
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_________________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________ 

 

Maklerprovision                                          
 

 Es soll im Kaufvertrag eine Feststellung aufgenommen werden, dass eine Maklerprovision i. H. v. 

     _______ % des Kaufpreises inkl. Mehrwertsteuer vom Verkäufer 

     _______ % des Kaufpreises inkl. Mehrwertsteuer vom Käufer 

     an folgenden Makler zu zahlen ist: 

Vorname u. Name/Firma  __________________________________________________ 

Straße, Hausnummer  __________________________________________________ 

      Postleitzahl, Ort   __________________________________________________ 

Telefon    __________________________________________________ 

E-Mail    __________________________________________________ 

 

Auftrag zur Beurkundung und Entwurfsversand      
 

Der Auftrag zur Erstellung des Kaufvertrages und Durchführung der Beurkundung wird hiermit erteilt 

 vom Käufer   vom Verkäufer 

 

 

 

________________________________   _______________________________ 
            (Ort, Datum)      (Unterschrift/en) 
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Der Kaufvertragsentwurf soll versandt werden 

an den Verkäufer  per Post  per E-Mail  

an den Käufer    per Post  per E-Mail  

an den Makler   per Post  per E-Mail  

 

Genehmigung zur Grundbucheinsicht           
 

Ich, der Verkäufer, erteile hiermit der Kanzlei BRENNECKE et COLLEGIN den Auftrag, das Grundbuch 

des Kaufgegenstandes zur Vorbereitung des Kaufvertragsentwurfes einzusehen. 

 

 

 

________________________________   _______________________________ 
            (Ort, Datum)      (Unterschrift/en) 
 
 
 

Einholung Auszug aus dem Baulastenverzeichnis    

 
Im Baulastenverzeichnis ist aufgeführt, ob und wenn ja, welche Baulasten (wie z. B. Anbaubaulast, 

Erschließungsbaulast, Überfahrbaulast, etc.) auf dem zu erwerbenden Grundstück liegen, die mit 

Verkauf des Kaufgegenstandes auf den Käufer übergehen. Dabei handelt es sich um öffentlich-

rechtliche Verpflichtungen des jeweiligen Grundstückseigentümers gegenüber der Baubehörde, 

bestimmte Dinge auf seinem Grund und Boden zu dulden, zu unterlassen oder auszuführen. 

 

Wir empfehlen die Einsichtnahme in das Baulastenverzeichnis. Hierfür fallen jedoch Gebühren an, 

die durch die entsprechende Behörde festgelegt werden. Im Landkreis Verden bspw. beträgt die 

Gebühr mindestens 30,00 € pro Flurstück! 
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Ich, der Käufer, erteile hiermit der Kanzlei BRENNECKE et COLLEGIN den Auftrag, das 

Baulastenverzeichnis des Kaufgegenstandes einzusehen. 

 

 

 

________________________________   _______________________________ 
            (Ort, Datum)      (Unterschrift/en) 
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Fragebogen GwG                                         

 
Fragebogen nach dem Geldwäschegesetz (GwG) bei Immobilientransaktionen für natürliche 
Personen als Vertragspartner (für jede Vertragspartei ist ein eigener Fragebogen auszufüllen) 
 

 
Hierdurch bestätige ich, 
 

Herr/Frau     __________________________________________________ 

geboren am    _______________________ in ________________________ 

Wohnanschrift   __________________________________________________ 

Staatsangehörigkeit  __________________________________________________ 

 
dass (bitte das zutreffende Feld ankreuzen): 
 

 ich ausschließlich auf eigene Rechnung handele, 

 ich ausschließlich als Treuhänder handele, und zwar für: 

 

a)  Herr/Frau/Firma  

(bei Gesellschaften: Firma, Sitz, Anschrift, Registerdaten, 
 bei natürlichen Personen: Name, Vorname, Geburtsdatum, Geburtsort, Staatsangehörigkeit) 
    

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

 

b) Herr/Frau/Firma  

(bei Gesellschaften: Firma, Sitz, Anschrift, Registerdaten, 
 bei natürlichen Personen: Name, Vorname, Geburtsdatum, Geburtsort, Staatsangehörigkeit) 
    

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

 

 ich handele teilweise auf eigene Rechnung und zum Teil als Treuhänder für: 
 

Herr/Frau/Firma 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 
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(bitte zutreffendes Feld ankreuzen) 

 

 ich bin ledig oder rechtskräftig geschieden oder verwitwet 

 ich bin verheiratet und lebe im gesetzlichen Güterstand der Zugewinngemeinschaft (Regelfall) 

 ich bin verheiratet lebe aber nicht im Güterstand der Gütergemeinschaft und auch nicht in einem 

ausländischen Güterstand der Errungenschaftsgemeinschaft 

 ich bin verheiratet und lebe im Güterstand der Errungenschaftsgemeinschaft des Staates  

     ____________________________________________________________________________________ 

 

 

Meine vorstehenden Offenlegungen darf der Notar den übrigen Beteiligten auf deren Nachfrage 

übermitteln. Eine Ablichtung meines gültigen Ausweises mit Lichtbild füge ich bei. 

 

 

 

________________________________   _______________________________ 
            (Ort, Datum)          (Unterschrift) 
 


